
Gérer un inventaire

Comment remettre à zéro le stock ?

ANNEXE 1 : Comment saisir un inventaire avec smartphone/tablette ?

ANNEXE 2 : Comment s’organiser les jours avant le comptage ?

ANNEXE 3 : Comment s’organiser le jour du comptage ?

Comment calculer la valeur de l’inventaire ?

Comment préparer des listes de comptages par rayon/famille ?
Comment extraire une liste de comptage ?

Comment mettre à jour la liste de comptage ?

Comment importer la liste de comptage ?



Comment extraire une liste de comptage ?
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1

Se placer 
sur A2 2

3 Sélectionner des lignes 2 
jusqu’à la fin de la liste

4

Trier par code 
famille croissant

Figer les 
volets

6
Créer des onglets par 
famille ou rayon : clic droit

Supprimer le reste des articles

7

8

9

Renommer 10

Insérer une colonne de comptage5

Créer des listes de comptage séparées pour répartir les comptages entre différentes personnes

Comment préparer des listes de comptages par rayon/famille ?
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Comment mettre à jour la liste de comptage ?

2
Ne conserver que :
id & Quantité comptée

Saisir les Quantités 
comptées
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Ne conserver 
que Quantité 
comptée
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Enregistrer le fichier
8 9
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Comment remettre à zéro le stock ?
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Comment importer la liste de comptage ?

Nouvelle valeur 
de stock



Comment calculer la valeur de l’inventaire ?
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11Insérer une ligne de calcul du total



Annexe 1: Comment saisir un inventaire avec smartphone/tablette ?
Si tous les articles identiques sont sur le même emplacement
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Pour valider l’inventaire des lignes saisies, ou attendre 
d‘avoir saisi toutes les lignes, puis valider du back office



ANNEXE 2 : Comment s’organiser les jours avant le comptage ?

Imprimer : 
- Affichettes
- Organisation du comptage
- (listes de comptage si papier)

1 Faire un plan du point de 
vente en numérotant les îlots

Placer les affichettes2

J-7 J-1 J-1 
soir

3

FACULTATIF: possibilité de 
saisir les n° îlot dans les 
champs Emplacement

Sens de 
comptage: de 
gauche à droite et 
de haut en bas
En faisant le tour 
de l’îlot

IMPORTANT: Veillez à ce que tous 
les articles identiques soient 
regroupés sur le même îlot



ANNEXE 3 : Comment s’organiser le jour du comptage ?

Attribuez à chaque personne une zone1

Flore

Alain

Flore

Notez quand c’est terminé2

Alain X

X

Comptage avec liste de comptage 
papier (par rayon/famille)  ou 
saisie portable/tablette

3

4 Attribuez une nouvelle zone à la 
personne disponible

Comptage avec liste de comptage 
papier :
Importez le fichier Excel modifié


