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A29 – Acomptes
CAS 1- Créer un acompte lors 

d’une vente d’articles 
CAS2 - Créer un acompte seul 

1) Facture d’acompte 2) Facture marchandise 
(acompte déduit)

Facture d’acompte
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Confirmer la 
COMMANDE

Créer une FACTURE D’ACOMPTE
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CAS 1- Créer un acompte lors 
d’une vente d’articles 
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Si CHEQUE ou ESPECE, mettre 
dans une enveloppe à part à 
destination du coffre
(ne pas passer par les CAISSES)
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11 Retour sur la commande

3



12

Valider les quantités livrées 
pour pouvoir facturer
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Facturer la marchandise 
(acompte déduit)
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1) L’acompte doit être saisi sur une facture séparée
2) Transformation de la facture en avoir
3) Affectation de l’avoir pour régler une autre facture
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CAS2 - Créer un acompte seul 
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Créer une commande d’acompte seul, puis facturer
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Enregistrer le paiement de l’acompte

Générer un AVOIR 
(utilisable pour payer une facture)
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Comment Utiliser l’acompte sur une facture ?

1

Visualiser l’encours d’un client
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